	ñy ban nh©n d©n

thµnh phè Hµ Néi

Së gi¸o dôc vµ ®µo t¹o

---------------------------------------

          Sè: 9863    /SGD&§T-GDTX

V/v: H­íng dÉn kú kiÓm tra cÊp chøng chØ ngo¹i ng÷, tin häc t¹i c¸c TT GDTX
	Céng hoµ x· héi chñ nghÜa viÖt nam

§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc

                 
                     Hµ Néi, ngµy 16 th¸ng 12 n¨m  2011    



KÝnh göi: ¤ng (Bµ)Gi¸m ®èc trung t©m Gi¸o dôc th­êng xuyªn

§Ó chuÈn bÞ tèt cho kú kiÓm tra cÊp chøng chØ ngo¹i ng÷, tin häc ®èi víi häc viªn, häc sinh gi¸o dôc th­êng xuyªn, Së Gi¸o dôc vµ §µo t¹o Hµ Néi ®Ò nghÞ Gi¸m ®èc c¸c trung t©m GDTX thùc hiÖn mét sè néi dung sau:

1. C¸c Trung t©m Gi¸o dôc th­êng xuyªn tiÕp tôc t¨ng c­êng c¸c ®iÒu

kiÖn vÒ ®éi ngò c¸n bé, gi¸o viªn, c¬ së vËt chÊt phôc vô d¹y-häc ngo¹i ng÷, tin häc cña ®¬n vÞ ®¹t kÕt qu¶ tèt nhÊt.
2. §¶m b¶o thùc hiÖn ®óng, ®ñ ch­¬ng tr×nh, néi dung m«n ngo¹i ng÷

vµ tin häc theo quy ®Þnh cña Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o: 

- QuyÕt ®Þnh sè 66/2008/Q§- BGDDT ngµy 2 th¸ng 12 n¨m 2008 cña

Bé tr­ëng Bé GD&§T vÒ viÖc quy ®Þnh ch­¬ng tr×nh gi¸o dôc th­êng xuyªn vÒ tiÕng Anh thùc hµnh.

- QuyÕt ®Þnh sè 21/2000/Q§- BGDDT, ngày 3 th¸ng 12 n¨m 2000 cña
Bé tr­ëng Bé GD&§T vÒ viÖc quy ®Þnh ch­¬ng tr×nh gi¸o dôc th­êng xuyªn vÒ Tin häc thùc hµnh.

3. ViÖc kiÓm tra ®¸nh gi¸ häc viªn thùc hiÖn theo c¸c v¨n b¶n quy

®Þnh hiÖn hµnh cña Bé GD&§T. 
4. Gi¸m ®èc trung t©m Gi¸o dôc th­êng xuyªn chÞu tr¸ch nhiÖm kiÓm

tra viÖc thùc hiÖn ®óng nh÷ng quy ®Þnh vÒ ch­¬ng tr×nh, hå s¬ sæ s¸ch, quy chÕ chuyªn m«n; Thu chi vµ sö dông kinh phÝ theo quy ®Þnh hiÖn hµnh.
5. Thêi gian kiÓm tra cÊp chøng chØ ngo¹i ng÷, tin häc cña c¸c Trung

t©m Gi¸o dôc th­êng xuyªn dù kiÕn vµo th¸ng 2 n¨m 2012.

6. C¸c ®¬n vÞ b¸o c¸o vÒ Së GD&§T (Phßng Gi¸o dôc th­êng xuyªn)
vÒ kú kiÓm tra cÊp chøng chØ ngo¹i ng÷, tin häc theo c¸c mÉu ®Ýnh kÌm c«ng v¨n nµy tr­íc ngµy 24 th¸ng 12 n¨m 2011 qua ®­êng c«ng v¨n  vµ ®Þa chØ email: thuhuong@hanoiedu.vn
NhËn ®­îc c«ng v¨n nµy, yªu cÇu c¸c trung t©m GDTX triÓn khai vµ thùc hiÖn nghiªm tóc. 

	N¬i nhËn:

- Nh­ trªn;

-§/c Gi¸m ®èc Së (®Ó b¸o c¸o);

- L­u VT, GDTX.
	KT. Gi¸m ®èc

Phã gi¸m ®èc

(®· ký)
Ph¹m ThÞ Hång Nga


MÉu sè 1
	Së Gi¸o Dôc vµ §µo t¹o

Trung t©m GDTX................


	Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam

§éc lËp – Tù do – H¹nh phóc


                       Hµ Néi, ngµy       th¸ng       n¨m 2011.


KÝnh göi:  Phßng Gi¸o dôc th­êng xuyªn

                         Së Gi¸o dôc vµ §µo t¹o Hµ Néi.

Trung t©m GDTX………. xin ®¨ng kÝ tæ chøc kiÓm tra cÊp chøng chØ A cho….    häc viªn, gåm:

 + CÊp chøng chØ Tin häc: ….  häc viªn.

 + CÊp chøng chØ Ngo¹i ng÷:……. häc viªn.

KÌm theo ®¬n d¨ng ký dù thi cña trung t©m lµ:

- Danh s¸ch häc viªn ®ñ ®iÒu kiÖn dù kiÓm tra cã x¸c nhËn cña Ban gi¸m ®èc trung t©m.

- Danh s¸ch ®Ò nghÞ Héi ®ång coi, chÊm kiÓm tra

- B¶n ph©n ca vµ thêi gian ®¨ng ký cña c¸c ca kiÓm tra thùc hành tin häc cña trung t©m

Trung t©m GDTX………………………….cam kÕt vµ chÞu tr¸ch nhiÖm nh÷ng häc viªn trong danh s¸ch trªn ®· ®ñ ®iÒu kiÖn ®Ó ®­îc tham dù kiÓm tra vµ viÖc ph©n ca cña héi ®ång ®¶m b¶o theo nh÷ng quy ®Þnh t¹i quyÕt ®Þnh 30/2008/Q§-BGD§T ngµy 06/6/2008 cña Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o ban hµnh quy ®Þnh vÒ tæ chøc ®µo t¹o, båi d­ìng, kiÓm tra cÊp chøng chØ Ngo¹i ng÷ - Tin häc.

 
Trung t©m  GDTX……….…………………………… xin tr©n träng c¶m ¬n!

 




  Gi¸m §èc Trung t©m

(KÝ tªn vµ ®ãng dÊu)
  MÉu sè 2.

	  Së Gi¸o Dôc vµ §µo t¹o

Trung t©m GDTX........



	Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖtNam

§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc.


                   Hµ néi, ngµy        th¸ng    n¨m 2011.


B¶n ®¨ng ký sè l​­îng  häc viªn 

®ñ ®iÒu kiÖn tham dù kiÓm tra ngo¹i ng÷, tin häc.
N¨m häc 2011-2012  

	M«n Tin
	M«n ngo¹i ng÷

	Sè thÝ sinh
	Sè phßng lý thuyÕt
	Sè ca thùc hµnh
	Sè thÝ sinh
	Sè phßng

	
	
	
	
	


	Ng­​êi lËp biÓu

(kÝ vµ ghi râ hä tªn)
	  Gi¸m §èc Trung t©m

       (KÝ tªn vµ ®ãng dÊu)



MÉu sè 3
	Së gi¸o dôc vµ ®µo t¹o hµ néi

Trung t©m GDTX................

---------------------------------------


	Céng hoµ x· héi chñ nghÜa viÖt nam

§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc

                 
                     Hµ Néi, ngµy      th¸ng     n¨m  2011    


Danh s¸ch ®Ò nghÞ

                Tham gia héi ®ång COI, chÊm 

 kú kiÓm tra cÊp chøng chØ ngo¹i ng÷, tin häc

      N¨m häc 2011-2012                   
  §Þa ®iÓm Héi ®ång coi, chÊm kiÓm tra:……………………………

Chñ tÞch : ……………………………………………………………
	STT

	Hä vµ tªn PCT
	Chøc vô
	N¬i c«ng t¸c

	
	
	
	

	
	
	
	

	STT

	Hä vµ tªn Th­ ký
	Chøc vô
	N¬i c«ng t¸c

	1
	
	
	

	2
	
	
	


	Ng­​êi lËp biÓu

(kÝ vµ ghi râ hä tªn)
	Gi¸m §èc Trung t©m

       (KÝ tªn vµ ®ãng dÊu)



MÉu sè 4
	Së Gi¸o Dôc vµ §µo t¹o
Trung t©m GDTX...........



	Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖtNam
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc.


                   Hµ néi, ngµy        th¸ng    n¨m 2011.


Danh s¸ch häc viªn 
®ñ ®iÒu kiÖn ®¨ng kÝ dù kiÓm tra m«n Tin häc

N¨m häc 2011-2012
	TT
	Hä tªn thÝ sinh
	Ngµy th¸ng n¨m sinh
	N¬i sinh
	Ghi chó

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Tæng sè:……………………………………………………..
	Ng​­êi lËp biÓu

(KÝ vµ ghi râ hä tªn)
	Gi¸m §èc Trung t©m

       (KÝ tªn vµ ®ãng dÊu)



MÉu sè 5
	Së Gi¸o Dôc vµ §µo t¹o

Trung t©m GDTX............



	Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖtNam
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc.


                   Hµ néi, ngµy        th¸ng    n¨m 2011.


Danh s¸ch häc viªn 
®ñ ®iÒu kiÖn ®¨ng kÝ dù kiÓm tra m«n ngo¹i ng÷

N¨m häc 2011-2012
	TT
	Hä vµ tªn thÝ sinh
	ngµy th¸ng n¨m sinh
	N¬i sinh
	ghi chó

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Tæng sè:……………………………………………
	Ng­​êi lËp biÓu

(KÝ vµ ghi râ hä tªn)
	Gi¸m §èc Trung t©m

       (KÝ tªn vµ ®ãng dÊu)



