UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LIEN SO: GD& PT- NOI VU Poc lap - Twdo - Hanh phic

Sb: 1491 /HD-LS: NV-GD&DT Ha N¢i, ngay 12 thang 7 nam 2013
V/v: Hudng dén cong tac tuyén dung
vién chirc nganh gido duc nam 2013.

Kinh gui: Uy ban nhén dan quén, huyén, thi xa.

Thuc hién Quyét dinh sé 4210/QD-UBND ngay 09/7/2013 cua UBND thanh
pho Ha Noi vé viéc phé duyét Chi tiéu va ban hanh Ke hoach t6 chuc tuyén dung
vién chirc 1am viéc tai cac co s& gido duc mam non, tiéu hoc, trung hoc co s¢ cong
1ap truc thugc UBND quén, huyén, thi x4 ctia thanh phé Ha N6i nam 2013;

Lién so Noi vu - Gido duc va Dao tao huorng dan cu thé hinh thirc tuyén dung
va tién do thoi gian td chire tuyen dung vién chirc gido vién va nhan vién cac
truong trung hoc co sé, tiéu hoc, mam non cong l1ap ndm 2013 nhu sau:

I. VE PANG KY TUYEN DUNG, THANH LAP HOI PONG TUYEN DUNG, '
HINH THU'C TUYEN DUNG, GIAM SAT TUYEN DUNG:

1. UBND quan, huyén, thi xa thanh lap Hai dong tuyén dung (HPTD) dong
thoi cung la Hoi dong kiém tra, sat hach doi VvOi cac truong hop xét tuyén dac cach
dé giip UBND quén, huyén. thi xa to churc tuyén dung va Ban giam sat dé giam sat
viéc to chirc tuyén dung; Hoi dong tuyen dung quén, huyén, thi xa theo thim quyen
¢6 trach nhiém  thanh lap cac Ban gitp viéc theo quy dinh, cu thé: Ban dé, ban kiém
tra sat hach, ban coi, ban phach, ban cham va quy dinh nhiém vy, quyén han ciia cac
ban giup viéc (Tiéu chuan giam thi, giam khao va thanh vién cac ban cua HDTD
thuc hién theo Quy dinh tai Khoan 4 Dleu 3, Khoan 6 Diéu 4, Khoan 4 Diéu 5,
Khoan 4 Dleu 6 cta Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chire ban hanh kém theo
Théng tu s6 16/2012/TT-BNV ngay 28 thang 12 nam 2012 cua B Nai vu).

2. Pang ky du tuyén va xét triing tuyén theo chi tiéu gido vién cua timg bd
moén, chi tiéu nhan vién cua timg truong. Thoi gian t6 chirc, thue hién theo quy
dinh chung tai Huéng dan nay.

3. Hinh thirc tuyén dung:

a) Xét tuyén dacj,cach dbi voi: Thi sinh tot nghiép dai hoc dat Thu khoa xuét
sac ding chuyén nganh can tuyén dugc Chu tich UBND thanh phd Ha Noi tdng
bang khen; Giao vién day ngoai ngit co6 kinh nghiém giang day lién tuc tir 03 nam tro
lIén va cé chimg chi Bl trd 1én theo khung trinh do chung Chéu Au (CEFR -
Common European Framework for Reference) ddi véi bac tiéu hoc, B2 trd 1én déi
v6i bac THCS; Gido vién mam non cé kinh nghiém giang day lién tuc tir 03 nim
tro lén;

b) Xét tuyén dbi véi cac ddi twong con lai.



IL. TIEN PO THOI GIAN TO CHUC TUYEN DUNG:

-

N

Co quan, ca

STT | Thoi gian N¢i dung cong viéc iihin phy trich
- Thong bao cong khai chi tiéu, ké hoach tuyén dung
I Ngay trén cdc phuong tién thong tin dai chung, trang Web | S& Noi vu; So
10/7/2013 | cia S& Noi vu: sonoivu.hanoi.gov.vn va S& GD&DPT | GD&DT.
Ha Noi: hanoi.edu.vn
- Thanh lap Héi df‘)ng tuyén dung (HDTD); Ban Giam
sat.
- UBND chi dao hop HDTD xay dung va thdng bao
Tir ngdly Ké ‘hoach chi tiét, chi tiéu, ning chuan, phuong én
10/7/2013 tuyén dung cta don vj tai tru s& UBND quén, huyén, | UBND ql_J&_“m,
2. | #bnngay thi xa va tai cac trudng cé chi tidu tuyén dung. huyén, thi x4 ;
15/7/2013 (Nang chudn phai dwgc dp dung nhw nhau cho tat ca | HDTD quan,
cdc chuyén nganh cé nhu cau tuyén dung tai mét huyén, thi xa.
truong hoc)
- Bao cdao UBND Thanh pho qua S& ndi vu phuong an
td chirc phan thuc hanh v€ nang luc chuyén moén,
nghlep vu cua xct tuyen ddi voi giao vién.
Tangay | HOL dong tuyén dung thu nhén, kiém tra ho so du HBTD thanh
15/7/2013 tuyén phai ¢6 ban danh muc hé so theo quy dinh dé 140 b3 phan
3 |dénl7 bién nhédn cho thi sinh (Be tranh tinh trang nép hé so thﬁ ho ]SJ o dé
giongay | do, khi ngp hé so yéu cau thi sinh nép ban chinh bang thue hién
03/8/2013 | 161 nghiép) . ’ =
bl - Tong hop danh sach thi sinh du xét tuyén dic cach, ]
Lo.0gey danh sach thi sinh du xét tuyén theo tirng chi tiéu, timg| HDT.D cac
05/8/2013 . don vi; Ban
4 |dénhér |TUOME : : . | Giam sit
i - Hudng dan chi tiét tai so GD&DT V€ cong tac tuyén| - S5 GD &DT
gay . . : ; £b i : o .
07/8/2013 dl_mgf noi dung, pmh thirc phong van, kiém tra, sat hach s& Nbi vu.
(Thoi gian cu the ¢6 thong bao sau). i
- Duyét danh sach thi sinh du diéu kién du tuyeén;
Tingdy |- Thong bao danh sach thi sinh du diéu kién du xét HPTD. céc
tuyén va thi sinh xét tuyén dic cach theo ting chi tiéu g
5 08/8/2013 cila timg trwdng; ban gitip viéc
dén trudce ’ HDTD; Ban
10/8/2013 | - Hop céc ban, céc don vi ¢ lién quan dé chuén bi cac Gidm sat.
diéu kién cho té chirc phin phong vén, kiém tra, sat
hach.
- Tép trung huéng dan chung dbi véi thi sinh.
- Tap trung thi sinh di¢n dac cach, cong b6 danh sach
s0 bao danh, ndi dung, hinh thirc, noi quy, thoi gian,
Tit nigity dia dlem . t& chirc phén phong vén ddi voi dién xét
11/8/2013 tuyén dic cach HDTD céac don
6 dénngdy |- Tap trung thi sinh dién xét tuyén, cong bd noi dung | vi; Ban Gidm
12/8/2013 on tap, phd blen hinh thirc, néi quy, thoi gian, dia diém | sat.

tap trung xem s bao danh va to chire phén kiém tra sat
hach.
- Klem tra cac khau chuan bi cho té chirc phén phong

vén ddi voi dién xét tuyén dic cach.
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TN

Tu ngay

HPTD céc don |

23/8/2013

sat hach.
- Nhan d¢ thuc hanh dé tuyén dung gido vién va nhin
vién tai So¢ GD&DT (thoi gian cu thé thong bao sau)

17/8/2013 T g B su B G s :

7 : , - T chirc phong van thi sinh dién dac cach vi; Ban Giam
dén ngay ik |
19/8/2013 . ) i ] |

- Cong bd két qua phong van dién xét tuvén dic cach. i
- Hoan thién bién ban, danh siach, bao cdo dé nghi : ,

g |Nady UBND Thanh phé cong nhin két qua truéng hop xét HD; Dn(él::d(m |

20/8/2013 | tuyén dic cach vé phong DTBDTD so Néi vu trude :;’t i |
30/8/2013 (ca ban gidy va ban file danh sdach dé nghi ' ‘
cong nhdn két qua). 4
- Thong bao nhiing chi ti€u dugc chuyen nguyén vong '
(«lp dung trong trieong hop thi sinh dién xét tuyén nop

Tir ngay ho so vao chi tiéu tuyén dung da hét do cé thi sinh

"’ e ]

_}/8/2013 d“'m, ddac crach_ tring fuyen) L | HPTD cac don

dén 17h - Pang ky lai nguyén vong doi vai thi sinh dién xét | . ,

9 . Yl . . 2 ~ 1 | vi; Ban Giam
ngay tuyén dac cach nhung khong tring tuyén dugc ndp ho Gt
22/8/2013-| so tham gia xét tuyeén. ' o

- Nhan don xin chuyén doi nguyén vong, chot bién
ban nhdan ho so chuyén doi nguyén vong dang ky
tuyen dung vao 17h ngay 22/8/2013. |
- Kiém tra viéc chudn bi co s& vit chit cho t6 chic HDTD céc don
phin sat hach théng qua thuc hanh nang luc chuyén | g
) vi; Ban Giam
10 Ngay mon, nghiép vu, niém vét sé bao danh, phong to chire <

- S0 GD&DT,
s NoOi vu.

Tu ngay
24/8/2013
dén ngay
31/8/2013

- To chirc sat hach thong qua thue hanh nang luc
chuyén moén, nghi¢p vu.

- Thng nhat toan thanh phd vé thoi gian t6 chirc cho
thi sinh lam bai soan tiét day cua gido vién va lam bai
thuc hanh ctua nhin vién bat dau 8 gio 30 phat ngay
24/8/2013.

- T6 chire phan giang mét tiét trén l6p d6i vai ngach |
gido vién tir sang 25/8/2013 (vdi nhitng don vi chon |

phuong an 1).

(Ngui chim thuc hanh phai ghi lai tom (it néi dung
bai giang va cho diém thanh phan vao phiéu cham —
theo mau quy dinh chung)

- Lam phach va t6 chire chim bai soan phé’m thuc hanh
cua gido vién va bai viét ciia nhan vién.

- Sau khi lén diém, niém phong két qui diém bai
viét ciia nhin vién, bai soan gido an va giang day
cua gido vién (don vi chon phuong in 1) thi HD
tuyén dung mdi dugc thu bing diém hoc tap cua thi
sinh (Cac HDTD can cir vao 56 lwgng thi sinh dir xét
tuyén dé quy dinh ngay thu bang diém hoc tip cuu thi
sinh cho phu hop).

- HPTD t6 chice tinh diém hoc tap. diém tdt nghiép

HDTD, cac
ban cua
HDTD: Ban
Giam sat.

%
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(trén bang diém. banu tot nghiép)
- Téng hop tinh tong diém xét tuy én cho thi sinh.
- Thong bao tong dlem X€t tuy€r en

- Nhin va giai quwt don khiéu nai. cua thi sinh vé i
diém hoc tap. diém tot nghiép. diém sat hach. ché do -

g;r;%:;w uu tién. hodc cac van dé khac lién quan dén tuyen | H‘D'FD cac don
12 dén n.;iw dl,mg’(neu co). A y | vi: Ban Giam
12/9 /2=0_i 30" Cham phuc khao pa. _\"I_E‘I thue hanh. ' sat. .
- Coéng bo ket qua giai quyé€t don va két qua phuc '
khao. |
T ngay - Duyét két qua tuyén dung: trinh UBND qudn. huyén, H}?ID' LT{BND }‘
quan, huyen, |

13/9/2013 | thi xa Quyét dinh cong nhan.

14 | dénngay |cho Hiéu truong cac don vi hop donz-, lam viéc cac thi
30/9/2013 | sinh tring tuyén: bao cdo két qua tuyén dung vé UBND
Thanh pho qua So Noi vu.

13 dén ngay | - Nhédn Quyét dinh cua UBND Thanh ph6 cong nhan th_!’xa: l_r))an o
S z . : : B e g Giam sat: S

19/9/2013 | két qua truong hop xét tuyén dac cach. =
| Noivu ;
Tungay | Thong bao két qua tuyen dunﬂ hoan thién hd so tuyén |

2 2 - o, o 3 I

20/9/2013- | dung. Quyét dinh tuyén dung thi sinh tring tuyén va giao UBND quin, 1\
|

huyén, thi xa.

Sau khi ' 1
15 hoan thi¢n | Luu trtr hé so tuyén dung. Phong Noi vu |

tuyén cac don vi

dung SNSRI, Eo- .o S

- Vé gi&i quyét don thu khiéu nai t& cao: Trong sudt thoi gian tir khi tiép
nhin hd so dén ngay 17/9/7()13 HDTD. Ban Gidm sdt va cac ban giup vige cua
HDT D phai to chirc tiép nhan va giai quvu dirt diém cac don thu khiéu nai t6 cido
(ncu co).

- HDTD cac quan. huyén, th: Xd can cr huong dan, xay dung K¢é hoach chi
tiét (nhung khong dugc khac cac modc thoi gian quy dinh trong huong dan nay)
thong bao cong khai dé to chirc [hU’L hi¢n.

Trong qua trinh thuc hién. néu co vuong mic, dé nghi cic Hoi dong tuyén

dung bdo cdo vé so Noi vu, so Gido duc va Bao tao dé xem xét. giai quyét./. Jl q

Noi nhin:

- Nhur trén;

- UBNDTP (dé bao cdo):
- So Noi vu, Sod GD&DT:
- Luu: VT, DPTBDTD.

Nguyén Thi Vinh



