	ñy ban nh©n d©n

thµnh phè Hµ Néi

Së gi¸o dôc vµ ®µot¹o
---------------------------------------

Sè:              /SGD&§T-GDTX

V/v huong dan kiÓm tra cÊp chøng chØ ngo¹i ng÷, tin häc n¨m häc 2011- 2012
	     Céng hoµ x· héi chñ nghÜa viÖt nam

§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc

-----------------------------------------------

                        Hµ Néi, ngµy      th¸ng 01 n¨m 2012


KÝnh göi:  C¸c «ng( bµ) Gi¸m ®èc trung t©m Gi¸o dôc th­êng xuyªn
C¨n cø nhiÖm vô n¨m häc 2011-2012 cña Bé Gi¸o dôc&§µo t¹o; Së Gi¸o dôc vµ §µo t¹o; C¨n cø QuyÕt ®Þnh sè 30/Q§-BGD&§T ngµy 06 th¸ng 6 n¨m 2008 cña Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o ban hµnh quy ®Þnh vÒ viÖc tæ chøc kiÓm tra cÊp chøng chØ ngo¹i ng÷, tin häc, Së Gi¸o dôc vµ §µo t¹o h­íng dÉn viÖc tæ chøc kiÓm tra cÊp chøng chØ ngo¹i ng÷, tin häc t¹i c¸c Trung t©m Gi¸o dôc th­êng xuyªn nh­ sau:

I. §èi t­îng vµ ®iÒu kiÖn dù kiÓm tra:

Thùc hiÖn theo §iÒu 7 Quy ®Þnh vÒ tæ chøc ®µo t¹o båi d­ìng, kiÓm tra vµ cÊp chøng chØ ngo¹i ng÷, tin häc theo ch­¬ng tr×nh GDTX ban hµnh theo QuyÕt ®Þnh sè 30/2008/Q§- BGD§T ngµy 06/6/2008; nh÷ng häc sinh, häc viªn häc t¹i c¸c Trung t©m GDTX ®· hoµn thµnh ch­¬ng tr×nh ngo¹i ng÷ tiÕng Anh, tin häc tr×nh ®é A (Quy định tại quyÕt ®Þnh sè 66/2008/Q§-BGDĐT ngµy 02 th¸ng 12 n¨m 2008 của Bé tr­ëng Bé GD&§T  quy ®Þnh ch­¬ng tr×nh gi¸o dôc th­êng xuyªn vÒ tiÕng Anh thùc hµnh; QuyÕt ®Þnh sè 21/2000/Q§-BGĐT, ngày 3/7/2000 của Bé tr­ëng Bé GD&§T quy ®Þnh ch­¬ng tr×nh gi¸o dôc th­êng xuyªn vÒ Tin häc thùc hµnh, cã x¸c nhËn  kÕt qu¶ häc tËp ®¹t tõ trung b×nh trë lªn cña Trung t©m, ®­îc tham dù k× kiÓm tra cÊp chøng chØ.

Gi¸m ®èc Trung t©m GDTX chÞu tr¸ch nhiÖm kiÓm tra ®iÒu kiÖn dù kiÓm tra cña häc viªn trung t©m m×nh qu¶n lý.
II.  §¨ng ký dù kiÓm tra vµ lËp danh s¸ch phßng kiÓm tra:
- Häc viªn ®óng ®èi t­îng, ®ñ ®iÒu kiÖn dù kiÓm tra tù nguyÖn lµm ®¬n ®¨ng ký dù kiÓm tra.

- Trªn c¬ së ®¬n tù nguyÖn ®¨ng ký dù kiÓm tra, Gi¸m ®èc trung t©m tiÕn hµnh kiÓm tra, xÐt duyÖt ®iÒu kiÖn cña tõng häc viªn, trung t©m lËp danh s¸ch b¶ng ghi tªn, ghi ®iÓm theo thø tù A, B, C… vµ xÕp theo phßng kiÓm tra. Mçi phßng kh«ng qu¸ 25 thÝ sinh.

III. Héi ®ång kiÓm tra:

- C¸c trung t©m lËp danh s¸ch ®Ò nghÞ chñ tich, phã chñ tÞch, th­ ký, c¸c ban coi

kiÓm tra, ban chÊm kiÓm tra cña héi ®ång theo quy ®Þnh t¹i QuyÕt ®Þnh sè 30/2008/
Q§-BGD§T ngµy 06/6/2008 cña Bé GD&§T, danh s¸ch häc viªn ®óng ®èi t­îng, ®ñ ®iÒu kiÖn ®Ò nghÞ ®­îc dù kiÓm tra (Theo mÉu). Göi c¸c b¸o c¸o theo ®Þa chØ: gdthuongxuyen@hanoiedu.vn vµ nép trùc tiÕp b¶n cã dÊu x¸c nhËn cña Gi¸m ®èc vÒ phßng GDTX theo lÞch.
- Së Gi¸o dôc vµ ®µo t¹o ra quyÕt ®Þnh thµnh lËp Héi ®ång kiÓm tra, c¸c ban cña héi ®ång kiÓm tra cña tõng trung t©m.

III. Thêi gian, néi dung tæ chøc kiÓm tra: 
- TiÕng Anh tr×nh ®é A: 7h30 phót ngµy 16/02/2012.

- Tin häc tr×nh ®é A: 7h30 phót ngµy 17/02/2012.

1. KiÓm tra tiÕng Anh tr×nh ®é A: Ngµy 16/02/2012.

- 6h30: Héi ®ång b¾t ®Çu lµm viÖc, tËp trung Ban coi thi, Ban th­ ký, Ban l·nh ®¹o, Ban chÊm; kiÓm tra, häc tËp quy chÕ, néi quy vµ ph©n c«ng tr¸ch nhiÖm. Mçi phßng thi cã 2 c¸n bé ph©n c«ng b»ng c¸ch tæ chøc bèc th¨m.
*L­u ý: PhÇn nghe, hiÓu mçi phßng kiÓm tra ph¶i cã 1 gi¸m thÞ lµ gi¸o viªn tiÕng Anh. PhÇn héi tho¹i kiÓm tra mçi thÝ sinh ph¶i cã 02 gi¸m kh¶o lµ gi¸o viªn tiÕng Anh.

- 7h00: TËp trung thÝ sinh khai m¹c, häc quy chÕ, néi quy, chøng kiÕn niªm phong.

- 7h15: ThÝ sinh vµo phßng.

- 7h20: Bãc ®Ò kiÓm tra viÕt, ®äc hiÓu t¹i phßng Héi ®ång.

- 7h30: Ph¸t ®Ò kiÓm tra viÕt, ®äc hiÓu cho thÝ sinh t¹i phßng kiÓm tra.
- 7h35: TÝnh giê lµm bµi. Thêi gian lµm bµi: 90 phót.

- 9h15: Ph¸t ®Ò kiÓm tra nghe hiÓu cho thÝ sinh.
- 9h20: TÝnh giê lµm bµi. Thêi gian lµm bµi 30 phót.

 - Tõ 10h00: Tæ chøc kiÓm tra héi tho¹i cho tõng thÝ sinh. Mçi thÝ sinh tõ 5 ®Õn 7 phót (Thùc hiÖn theo quy ®Þnh t¹i §iÒu 12 Q§30/2008/Q§-BGD§T)


2. KiÓm tra tin häc tr×nh ®é A: Ngµy 17/02/2012
- 6h30: Héi ®ång b¾t ®Çu lµm viÖc, tËp trung Ban coi, Ban chÊm, Ban th­ ký, Ban 
l·nh ®¹o héi ®ång; KiÓm tra, häc tËp quy chÕ, néi quy vµ ph©n c«ng tr¸ch nhiÖm. Mçi 
phßng kiÓm tra cã 2 c¸n bé ph©n c«ng b»ng c¸ch tæ chøc bèc th¨m.

- 7h00: TËp trung thÝ sinh khai m¹c, häc quy chÕ, néi quy, chøng kiÕn niªm phong.

- 7h15: ThÝ sinh vµo phßng.

- 7h20: Bãc ®Ò kiÓm tra lý thuyÕt t¹i phßng Héi ®ång.

- 7h30: Ph¸t ®Ò kiÓm tra lý thuyÕt cho thÝ sinh t¹i phßng kiÓm tra.

- 7h35: TÝnh giê lµm bµi. Thêi gian lµm bµi: 30 phót.
- Tõ 8h15: B¾t ®Çu lµm bµi kiÓm tra thùc hµnh. Thêi gian thùc hµnh cña mçi thÝ 
sinh lµ 60 phót. Sau mçi ca thùc hµnh, Chñ tÞch Héi ®ång thùc hiÖn thay ®Ò b»ng c¸ch 
bèc th¨m.

3. Tæ chøc chÊm thùc hµnh nh­ sau:
3.1. M«n TiÕng Anh:

- ThÝ sinh lµm bµi viÕt, ®äc hiÓu ngay trªn ®Ò kiÓm tra ®­îc ph¸t trong thêi gian 90 phót.

- PhÇn kiÓm tra nghe hiÓu mçi phßng kiÓm tra ph¶i  cã 1 gi¸o viªn tiÕng Anh ®Ó ®äc bµi nghe. ThÝ sinh lµm bµi nghe ngay trªn ®Ò kiÓm tra ®­îc ph¸t (thêi gian 30 phót).

- PhÇn héi tho¹i cã tõ 5 ®Õn 6 chñ ®Ò, mçi thÝ sinh bèc th¨m ®Ò kiÓm tra vµ cã thêi gian chuÈn bÞ kh«ng qu¸ 15 phót. Tõng c¸n bé chÊm cho ®iÓm riªng, sau khi thèng nhÊt c¶ hai c¸n bé chÊm cho ®iÓm thèng nhÊt vµ cïng ký vµo b¶ng ®iÓm cña phßng kiÓm tra do m×nh phô tr¸ch (nÕu kh«ng thèng nhÊt th× lÊy ®iÓm trung b×nh céng cña hai c¸n bé chÊm kiÓm tra).

3.2. M«n Tin häc:

- ThÝ sinh lµm bµi lý thuyÕt ngay trªn ®Ò kiÓm tra ®­îc ph¸t.

- PhÇn thùc hµnh: Mçi thÝ sinh thùc hµnh trªn mét m¸y, cã ghi sè b¸o danh vµ hä tªn vµo bµi kiÓm tra. Toµn bé bµi kiÓm tra thùc hµnh ®­îc cãp vµo ®Üa nép vÒ Së Gi¸o dôc §µo t¹o. Sau mçi ca thùc hµnh, Chñ tÞch Héi ®ång kiÓm tra l¹i thay ®Ò kiÓm tra b»ng c¸ch bèc th¨m.

4. Quy ®Þnh vÒ chÊm kiÓm tra: 
Thùc hiÖn theo Q§30/2008/Q§-BGD§T. Mçi bµi kiÓm tra ®­îc 2 c¸n bé chÊm ®éc lËp, ghi ®iÓm riªng theo sè ph¸ch vµo phiÕu chÊm kiÓm tra, Tr­ëng ban chÊm kiÓm tra thu phiÕu vµ giao cho c¸n bé chÊm l­ît  2. Tõng bµi kiÓm tra ®­îc quy vÒ thang ®iÓm 10 vµ lµm trßn ®Õn 0,5 ®iÓm (tõ 0,25 ®Õn d­íi 0,75 lµm trßn thµnh 0,5; tõ 0,75 ®Õn d­íi 1,25 lµm trßn thµnh 1,0).
5. XÕp lo¹i kÕt qu¶ kiÓm tra:

ViÖc xÕp lo¹i kÕt qu¶ kiÓm tra ghi vµo chøng chØ cÊp cho c¸c thÝ sinh ®­îc thùc 
hiÖn trªn c¬ së ®iÓm trung b×nh céng (§TBC) cña tÊt c¶ c¸c ®iÓm kiÓm tra ®· quy vÒ thang ®iÓm 10.

-  §TBC ®¹t tõ 8 ®Õn 10 ®iÓm (kh«ng cã ®iÓm d­íi 7 ®iÓm), xÕp lo¹i: Giái;

-  §TBC ®¹t tõ 7 ®Õn cËn 8 ®iÓm (kh«ng cã ®iÓm d­íi 6 ®iÓm), xÕp lo¹i: Kh¸;

-  §TBC ®¹t tõ 5 ®Õn cËn 7, xÕp lo¹i: Trung b×nh.

6. C¸ch quy vÒ thang ®iÓm 10 cña bé m«n ngo¹i ng÷ nh­ sau:
- PhÇn ®äc hiÓu tæng sè 30 ®iÓm/ 3.

- PhÇn viÕt tæng sè 40 ®iÓm/4.
- PhÇn nghe hiÓu tæng sè 20 ®iÓm/ 2.

- PhÇn nãi tæng sè 10 ®iÓm.

VÝ dô 1: Häc sinh A cã kÕt qu¶ phÇn ®äc hiÓu lµ 26 ®iÓm ®­îc chuyÓn sang thang ®iÓm 10 nh­ sau: 26/ 3 = 5,33. Lµm trßn theo nguyªn t¾c trªn = 5,5.

VÝ dô 2: Häc sinh A cã kÕt qu¶ phÇn viÕt 37 ®iÓm ®­îc chuyÓn sang thang ®iÓm 10 nh­ sau: 37/ 4 = 9,25.  Lµm trßn theo nguyªn t¾c trªn = 9,5.

VÝ dô 3: Häc sinh A cã kÕt qu¶ phÇn nghe hiÓu ®­îc 18 ®iÓm ®­îc chuyÓn sang thang ®iÓm 10 nh­ sau: 18/2 = 9,0. 

VÝ dô 4: Häc sinh A cã kÕt qu¶ phÇn nãi 6 ®iÓm.

§TB cña häc sinh A sÏ lµ:       5,5 + 9,5 + 9,0 + 6,0 
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XÕp lo¹i häc sinh A lo¹i Trung b×nh.

7. C¸ch tÝnh ®iÓm xÕp lo¹i kiÓm tra m«n Tin häc:

§TBC  =  (§iÓm lý thuyÕt + §iÓm thùc hµnh)/ 2


Chó ý: §iÓm lý thuyÕt vµ thùc hµnh cho thang ®iÓm 10.

* C¸c Héi ®ång kiÓm tra cÇn bè trÝ c¸c ca, c¸c phßng kiÓm tra cho hîp lý, ®¶m b¶o theo quy ®Þnh cña héi ®ång kiÓm tra t¹i QuyÕt ®Þnh 30/2008/Q§-BGD§T.
* Thèng nhÊt sö dông phï hiÖu cã ghi râ chøc danh héi ®ång nh­ sau:

- Chñ tÞch Héi ®ång vµ Phã Chñ tÞch, Th­ ký: mµu tr¾ng.

- Gi¸m thÞ sè 1: mµu xanh, gi¸m thÞ sè 2: mµu ®á.

- Phôc vô, b¶o vÖ: mµu vµng.

8. Thµnh phÇn, thêi gian vµ ®Þa ®iÓm nhËn ®Ò kiÓm tra:


- Thµnh phÇn nhËn ®Ò: Chñ tÞch, th­ ký c¸c héi ®ång kiÓm tra.


- Thêi gian, ®Þa ®iÓm: 15 giê ngµy 15/2/2012 t¹i Tr­êng THPT Chu V¨n An.
9. Thêi gian nép kÕt qu¶:

Tõ 8h00 ®Õn 11h00 ngµy 21/ 02/2012 gåm: 

- 3 b¶n ghi tªn, ghi ®iÓm dù kiÓm tra cã x¸c nhËn cña Chñ tÞch Héi ®ång.

- Biªn b¶n Héi ®ång, ®Üa l­u bµi thùc hµnh tin häc, danh s¸ch häc viªn ®­îc cÊp chøng chØ tiÕng Anh, Tin häc tr×nh ®é A (theo mÉu) theo ®­êng c«ng v¨n vµ göi qua emai gdthuongxuyen@hanoiedu.vn
IV. C«ng t¸c thanh tra, kiÓm tra:

- Gi¸m ®èc trung t©m chÞu tr¸ch nhiÖm kiÓm tra vµ ®¶m b¶o c¸c thÝ sinh dù kiªm tra cÊp chóng chØ ®óng ®èi t­îng, ®ñ ®iÒu kiÖn theo quy ®Þnh t¹i QuyÕt ®Þnh sè 30/2008/BGD §T.

- Së Gi¸o dôc vµ ®µo t¹o tæ chøc kiÓm tra c¸c trung t©m vÒ hå s¬ vµ ®iÒu kiÖn dù kiÓm tra cña thÝ sinh. (Theo lÞch).

- Së GD&§T thµnh lËp c¸c ®oµn kiÓm tra ®i kiÓm tra l­u ®éng ®èi víi c¸c héi ®ång trong qu¸ tr×nh diÔn ra kú kiÓm tra ë c¸c trung t©m. 
Nh÷ng ®iÒu kh«ng nh¾c ®Õn t¹i c«ng v¨n nµy, yªu cÇu Gi¸m ®èc c¸c trung t©m GDTX, Chñ tÞch héi ®ång kiÓm tra thùc hiÖn theo QuyÕt ®Þnh 30/2008/Q§-BGD§T vµ c¸c v¨n b¶n h­íng dÉn cña Së Gi¸o dôc vµ §µo t¹o.

NhËn ®­îc c«ng v¨n nµy, yªu cÇu c¸c «ng, bµ Gi¸m ®èc trung t©m GDTX, Chñ tÞch Héi ®ång coi, chÊm kiÓm tra thùc hiÖn nghiªm tóc c¸c néi dung trªn. 
Mäi th«ng tin cÇn thiÕt cho kú kiÓm tra xin gäi vÒ sè m¸y: 04.39411231.
	N¬i nhËn : 

- Nh­ ®Ò göi;

- §/c Gi¸m ®èc Së (®Ó b¸o c¸o);

- L­u VT, GDTX.
	KT.Gi¸m §èc

Phã Gi¸m ®èc
Ph¹m ThÞ Hång Nga


MÉu sè 1
	Së gi¸o dôc vµ ®µo t¹o hµ néi

Trung t©m GDTX................

---------------------------------------


	Céng hoµ x· héi chñ nghÜa viÖt nam

§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc

                 
                     Hµ Néi, ngµy      th¸ng     n¨m  2012    


Danh s¸ch ®Ò nghÞ

                Tham gia héi ®ång COI, chÊm 

 kú kiÓm tra cÊp chøng chØ ngo¹i ng÷, tin häc

      N¨m häc 2011-2012                   

  §Þa ®iÓm Héi ®ång coi, chÊm kiÓm tra:……………………………

Chñ tÞch : ……………………………………………………………
	STT

	Hä vµ tªn PCT
	Chøc vô
	N¬i c«ng t¸c

	
	
	
	

	
	
	
	

	STT

	Hä vµ tªn Th­ ký
	Chøc vô
	N¬i c«ng t¸c

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	STT
	Hä vµ tªn phôc vô
	Chøc vô
	N¬i c«ng t¸c

	
	
	
	

	
	
	
	


	Ng­​êi lËp biÓu

(kÝ vµ ghi râ hä tªn)
	Gi¸m §èc Trung t©m

       (KÝ tªn vµ ®ãng dÊu)



MÉu sè 2
	Së gi¸o dôc vµ ®µo t¹o hµ néi

HéI §ång…………………………..
---------------------------------------
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                     Hµ Néi, ngµy      th¸ng     n¨m  2012    


                      Danh s¸ch ®Ò nghÞ gi¸o viªn 

               Tham gia héi ®ång coi, chÊm kú kiÓm tra 
                   cÊp chøng chØ ngo¹i ng÷, tin häc
N¨m häc 2011-2012
	TT
	Hä vµ tªn
	N¬i c«ng t¸c
	Coi kiÓm tra m«n
	ChÊm kiÓm tra m«n
	Ghi chó

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	Ng­​êi lËp biÓu

(kÝ vµ ghi râ hä tªn)
	Gi¸m §èc Trung t©m

       (KÝ tªn vµ ®ãng dÊu)



= 7,5
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