SO GIAO DUC VA PAO TAO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM GDTX PONG DA Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 87/ KH-GDTXPD Ha Néi, ngay 07 thdng 11 nam 2014
KE HOACH

B6i dudng thwong xuyén Gido vién
Nam hoc 2014 - 2015

Cin cir Thong tu s6 33/2011/TT-BGDDT ngay 08/8/2011 cua Bo Gido
duc va Pao tao vé viéc ban hanh Chuong trinh bdi dudng thudng xuyén gido
vién Gido duc thudng xuyén; Thong tu sé 26/2012/TT-BGDDT ngay 10/7/2012
ciia B6 Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché bdi dudng thudng xuyén
gido vié mam non, trung hoc pho théng va Gido duc thuong xuyén; Cong vin sb
2389/BGDDT-NGCBQLGD ngay 13/5/2014 cta B§ Gido duc va Dao tao vé
Hudng dan trién khai cong téc boi dudng thuong xuyén gido vién nam hoc 2014
- 2015; Can cir K& hoach sb: 10463/KH-SGD&DT ngay 22/10/2014 cia S
Gido dyc va Pao tao vé viéc bdi dudng thuong xuyén Gido vién gido duc thuong
xuyén nam hoc 2014-2015. Trung tim GDTX Pdng Pa xay dung ké hoach bdi
dudng thuong xuyén cho gido vién ndm 2015 nhu sau:

I. Pic diém cia Trung tim nim hoc 2014-2015.
1. Co sé vit chit

TT Noi dung Pon vi tinh S6 lwong
01 | Tdng dién tich m’ 4.4873
02 | Sb phong hoc Phong 19
03 | S6 phong chiic ning Phong 02
04 | Phong lam viéc Phong 11
05 | Phong Tin hoc Phong 02
2. Poi ngii can bo quan ly, gido vién
TT Noi dung Tong sb BGD GV NV
1 Gidi Nam 17 1 8 8
tinh Nit 25 0 18 7
Bién ché 22 1 16 5
, | Do Hop dong So 0 0 0 0
ngl Hop dong TT 20 0 09 11
Tong 42 1 25 16
3 | Trinh | Trén (sau) dai hoc & | I 7 0
do Dai hoc 21 0 18 3
Cao dang o | o 0 0
Trung cap 2 0 0 2




Pho thong 11 0 0 11
Tong 42 1 25 16

Duéi 30 9 0 8 1

Tu 30 dén 39 10 0 9 1

4 |Potudi| Tir40 dén 49 9 0 4 5
Trén 50 14 1 4 9
Tong 42 1 25 16

5 CB,GV nghi huu 0 0 0 0
6 Dang vién 08 01 05 02

IL. Muc dich, yéu cau.

Cén bd quan 1y, gido vién hoc tap bdi dudng thuong xuyén dé cap nhat kién
thirc vé chinh tri, kinh té - x4 hoi, bdi dudng pham chat chinh tri, dao dirc nghé
nghiép, phat trién nang luc day hoc, nang luc gido duc va nhiing ning luc khic
theo yéu cau cua chuan nghé nghiép gido vién, yéu cau nhiém vu nam hoc, cip
hoc, yéu ciu phit trién gido duc cta Thanh phd, yéu cau ddi méi va nang cao
chét lwgng gido duc trong nganh hoc GDTX;

Phit trién ning luc to chirc, quan 1y hoat dong tu hoc, ty bdi dudng gido
vién ctia cdn bd quan 1y; ning luc ty hoc, tu bdi dudng cua gido gido vién trong
Trung tim dam bao tong thodi gian bdi dudng ctia mdi can bo, gido vién trong
nam hoc 1a 120 tiét;

Xay dyng ndi dung bdi dudng c6 trong tim, hinh thirc bdi dudng phit hop,
dam bao tinh ké thira, hiéu qua;

Can bo quan ly, gido vién, cic t6 chuyén mén trong Trung tim kip thoi rit
kinh nghiém sau mdi Modul dugc bdi dudng dé khong ngimg nang cao chit
luong, hiéu qua cia BDTX, Thuc hién van dung kién thirc, k§ nang da dugc boi
vao hoat dong giang day va gido duc.

I1L. Poi twong boi dudng.

TAt ca can bd quan 1y, gido vién dang giang day trong Trung tim GDTX.
IV. Néi dung, thoi gian bdi dudng.

1. Boi dudng theo ké hoach sé6 111/KH-UB ciia UBND thanh phé Ha
Noi.

1.1. Béi dwong quan ly gido duc.

Pdi v6i Gidm dbe, Phé Giam ddc va gido vién thudc dién quy hoach cén bd
quan 1y cta Trung tam thudng xuyén dugc boi dudng cdp nhat ky nang quan 1y,




chuan gidm ddc, phé gidm ddc trung tam GDTX, hang nim tham gia Hoi thao
trao d6i kinh nghiém quan Iy véi cic trung tAm trong va ngoai Thanh phé.

Péi voi Gidgm ddc, cic Phé Gidm ddc trung tim va gido vién thudc dién
quy hoach cdn bd quan 1y: yéu cau tham gia boi dudng chuong trinh quan 1y
theo yéu cau cua BO Gido duc va Pao tao va S& Gido duc va Dao tao Ha Noi.

Péi voi gido vién cha nhiém: Trung tdm yéu ciu 100% gido vién tham gia
bdi dudng cong tic chu nhiém 16p theo ké hoach ctia BO GD&DPT, S6 GD&PT
va cua Trung tam.

1.2. Pao tao, boi dwong néing cao trinh dj chuyén mon

Khuyén khich CBQL va gido vién Trung tim hoc ning cao trinh d6 chuyén
modn (Cao hoc) voi chi tiéu 02 d/c (Hi¢n Trung tam da cé 8 d/c ¢6 trinh do thac
s1).

1.3. Pao tao, boi dwing thuwong xuyén

Pam bao 100% CBQL va gido vién bdi dudng thuong xuyén theo Thong
ttu s6 26/2012/TT_BGD&DT ngay 10/7/2012 cua B9 Gido duc va Dao tao vé
ban hanh Quy ché bdi dudng thudng xuyén; Théng tu sé 33/2011/TT-BGDPT
ngay 08/8/2011 vé viéc ban hanh chuong trinh Bdi dudng thuong xuyén gido
vien GDTX.

2. Boi dudng theo K¢ hoach ciia B GD&PT
2.1. Péi twong cdn b qudn ly:

Thuc hién theo Thong tu s6 26/2012/TT-BGDDT ngay 10/7/2012 cua Bo
Giéo duc va Pao tao, cong van s6 2389/BGD DT-NGCBQLGD ngay 13/5/2014
cua B9 gido duc Pao tao va ké hoach ctia S& GD&PT vé dao tao, bdi dudng cén
b quan ly, gido vién, nhan vién nganh GD&DT Ha Noi nam hoc 2014 - 2015.

2.2. Déi véi gido vién Trung tim GDTX

Trong niam hoc 2014 — 2015 tap trung cht yéu vao céc ndi dung: Boi
dudng cho CBQL, gido vién vé bién soan cdu hoi, bai tip va xdy dung dé kiém
tra ding d6i twong, theo dinh hudng phit trién ning luc cdc moén hoc cap THPT
va THCS; Bbi dudng vé dbi méi cong tc gido vién chi nhiém trong trudng
trung hoc, trung tim GDTX; Bdi dudng vé hudéng dan sir dung phan mém xay
dung bai giang dién tir; gido duc cdc k¥ ning trong Trung tim GDTX, ddi méi
phuong phdp day hoc ciia cdc bo mdn; khai thic thiét bi day hoc phuc vu dbi
md&i phuong phéap day hoc; Boi dudng nang luc kiém tra hoat dong gido duc va



thanh tra hoat dong su pham cta nha gido; tiép tuc tham gia céc 16p bdi dudng
tiéng Anh theo dé 4n ngoai ngit 2020...

2.3. Ngi dung thoi lwong boi dwing

2.3.1. No1 dung boi dudng 1 (khoang 30 tiét/nam hoc/gido vién): Thyc hién
theo quy dinh cua B6 Gido duc va Dao tao.

2.3.2. Noi dung boi dudng 2 (khoang 30 tiét/ndm hoc/gido vién)

Nhitng n6i dung ddp (mg yéu cau thuc hién nhiém vu phat trién gido duc
dia phuong theo nim hoc: nhitng van dé chung vé tinh hinh phét trién kinh té xa
hoi thu d6 Ha No6i; Nhiém vu chung cua GD&DT tha do trong ndm 2014 —
2015; Ké hoach va nhiém vu nim hoc do Gidm dbc trung tam trién khai dén
toan bd gido vién va nhan vién trong trung tim; to chiic cdc 16p bdi dudng cho
gido vién sao cho phit hop véi ddi twong, ¢ hiéu qua.

Mot ) no1 dung khéc trong ké hoach cua S6 GD&DT.
2.3.3. Noi dung bodi dudng 3 (khoang 60 tiét/nim hoc/gido vién)

Boi dudng ddp ng nhu cau phat trién nghé nghiép lién tuc cta gido vién
huéng téi dat chuan nghé nghiép theo quy dinh.

N6i dung: cic trung tim tap trung vao cdc Modul bdi dudng nham phat
trién nang lyc nghé nghiép cua gido vién theo Thong tu s6 33/2011/BGD&DT
ctia Bo GD&DT. Trong nam 2015 céc trung tim GDTX cén tip trung vio céc
Modul (theo phu luc dinh kém).

Ngoai ra, cin ¢t nhu cau ctia ¢4 nhén, khdi kién thirc tu chon trong chuong
trinh bdi dudng thudng xuyén gido vién ban hanh kém theo cdc Thong tu 33,
gido vién tu Iyra chon thém cdc Module bdi dudng chuyén dé du thoi luong theo
quy dinh. Gidm ddc trung tim GDTX tong hop nhu cdu hoc tap, bdi dudng cua
ting gido vién; Xay dung chuong trinh, ké hoach bdi dudng va t6 chirc bdi
dudng cho gido vién phu hop véi thoi lugng quy dinh(theo phu luc dinh kem).

2.4. Hinh thirc boi dwong thwong xuyén
2.4.1. Hinh thtrc chung

Po6i moi phuong phdp, tng dung cong nghé thong tin trong cong tic bdi
dudng thudng xuyén gido vién. Huéng din phuong phdp tu hoc, tu bdi dudng
va to chuie boi dudng, tap huan qua mang cho gido vién. Phat huy tdt vai trd cla
ot can trong bdi dudng, kiém tra, huéng dan gido vién thuc hién t6t cic noi
dung bdi dudng thuong xuyén theo ké hoach. Cdc gido vién cbt can tham du cdc
16p tap hudn theo du 4n ctia BO GD&PT, cdc 16p bdi dudng tai truong BDCB
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trong he nim 2014 1a nong cbt trong viéc td chirc bdi dudng thudng xuyén cho
Trung tdm. Tang cudng viéc bdi dudng thuong xuyén gido vién thong qua sinh
hoat chuyén mon theo to, trung tim, cum trung tim.

2.4.2. Céc hinh thtrc cu thé

- Khéi kién thirc bit budc: Cac vin ban chi dao nhiém vu, quy ché chuyén
mon; cdc Chi thi cia B GD&DT, cta thanh phd, Gidam déc Trung tim c6 trich
nhiém trién khai kip thoi ¢én CBQL, gido vién cua Trung tam.

Cic chuyén dé bdi dudng theo quy dinh: Sau khi S& GD&PT t6 chirc cic
16p tap hudn cho gido vién cta cdc Trung tim GDTX; Trung tdm c6 trach nhiém
tiép tuc td chuc thao luén tai Trung tdm nhitng ndi dung da duoc tap huén.

- Khéi kién thiic ty chon: Bdi dudng thudng xuyén bang tu hoc cia gido
vién két hop voi sinh hoat tap thé vé chuyén mén, nghiép vu tai nhém chuyén
mon cda Trung tam hodc Cum II céc trung tdm do gido vién, nhém chuyén mon
cum t6 chire; qua thao giang, dy gio, tu 1am d6 dung day hoc. Trung tdm 12 don
vi nong cbt trong viée t6 chirc tu bdi dudng cua gido vién.

CBQL, gido vién ty xay dung ké hoach BDTX ctia Trung tim va c4 nhén;
lap ké hoach thuc hién thong qua nhom va to chuyén mon tai Trung tam; can c
tinh hinh thuc té t6 chic Hoi giang, thao giang, du gio, sinh hoat chuyén mén to,
nhom, tu lam dd dung day hoc; tham gia Hoi thi céc cép.., hoan chinh ké hoach
bdi dudng thuwong xuyén cta Trung tim bdo cdo phong GDTX dé phé duyét
trong thang 11/2014.

Gidm déc Trung tdm t6 chic thyc hién nghiém tdc, ding ké hoach, d4nh
gid diing két qua bdi dudng cia mdi gido vién. Pic biét 1a phai 1am cho mdi gido
vién ludn c6 ¥ thirc tu gidc bdi dudng dé nang cao niang luc cho ban than, ddp
mg cdc yéu cau vé chuyén mén, nghiép vu trong day hoc, gido duc hoc sinh.
Thuc hién tong két cong tic BDTX trong Trung tim, giri bdo c6 tong két vé
phong GDTX trude ngay 05/5/2015.

2.5 Tai ligu boi dwing

Tai liéu noi dung bdi dudng dép tng nhu ciu phat trién nghé nghiép lién
tuc cua gido vién (ndi dung 3), BO truéng BS gido duc va Pao tao da phé duyét
danh muyc tai liéu. DPia chi truy cép dé khai thiac tai liéu;
http://taphuan.moet.gov.vn. Trung tdm can c nhu ciu cua cd nhan, khdi kién

thirc tu chon trong chuong trinh bdi dudng thudng xuyén tu lya chon cic md
dun boi dudng.



S¢ Gido duc Pao tao da cung cép dén céc trung tadm bo tai licu GDTX
(gém 14 dau sich), gidm dbc cdc trung tim GDTX can khai thic ngudn tai, liéu
da c6 dé phuc vu cong tdc BDTX tai don vi.

V. Panh gia va xép loai két qua BDTX gido vién.

1. Cin ctr danh gia va xép loai két qua BDTX gido vién

Cin ct danh gid két qua BDTX cua gido vién 1a két qua viéc thuc hién Ké
hoach BDTX cua gido vién da dugc phé duyét va két qua dat dugc cua ndi dung
bdi dudng 1, ndi dung bdi dudng 2 va cdc Modul thudc ndi dung bdi dudng 3.

Xép loai két qua BDTX gido vién gom 4 loai: Loai gioi (viét tit: G), loai
kha (viét tat: K), loai trung binh (viét tat: TB) va loai khéng hoan thanh Ké
hoach.

2. Phuong thirc danh gia két qua BDTX

2.1. Hinh thirc, don vi ddnh gid két qua BDTX

Trung tdm t6 chirc ddnh gid két qua BDTX cua gido vién: Gido vién trinh
bay két qua van dung kién thirc BDTX cua cd nhén trong qué trinh day hoc, gido
duc hoc sinh tai td bo mon thong qua cac bao cdo chuyén dé. Piém ap dung khi
st dung hinh thirc dédnh gid nay nhu sau:

- Tiép thu kién thirc va ki nang quy dinh trong myc dich, noi dung Chuong
trinh, tai liéu BDTX (5.0 diém).

- Van dung kién thirc BDTX vao hoat dong nghé nghiép thong qua hoat
dong day hoc va gido duc (5,0 diém).

2.2. Thang diém ddnh gid két qua BDTX.

Cho diém theo thang diém tir 0 dén 10 khi ddnh gia két qua BDTX ddi véi
ndi dung bdi dudng 1, ndéi dung bdi dudng 2, mdi modul thudc ndi dung bdi
dudng 3 (goi 1a cdc diém thanh phan).

2.3. Piém trung binh két qud BDTX

Diém trung binh két qua BDTX (PTB BDTX) duogc tinh theo cong thuc
sau:

PTB BDTX = (diém noi dung bodi dudng 1 + diém nodi dung bodi dudng 2 +
diém trung binh cta cdc Modul thudc ndi dung bdi dudng 3 duoc ghi trong ké
hoach BDTX ciia gido vién)/ 3. PTB BDTX duoc lam tron dén mot chir s thap
phan theo quy dinh.

3. X¢ép loai két qua BDTX



3.1. Gido vién dwoc coi la hoan thanh ké hoach BDTX néu da hoc tip
ddy dii cdc ni dung ciia ké hoach BDTX ciia cd nhdn, cé cdc diém thanh
phan dat tiv 5 dién tré lén.

Két qua xép loai BDTX nhu sau:

- Loai TB néu diém trung binh BDTX dat tir 5 dén dudi 7 diém, trong d6
khéng c6 diém thanh phan nao dudi 5 diém;

- Loai K néu diém trung binh BDTX dat tir 7 dén dudi 9 diém, trong d6
khéng c6 diém thanh phan nao dudi 6 diém;

- Loai G néu diém trung binh BDTX dat tir 9 dén 10 diém, trong d6 khong
¢6 diém thanh phan ndo dudi 7 diém.

3.2. Cdc trwong hop khdc dwoc dinh gid la khong hoan thanh ké hoach
BDTX cuia nam hoc.

3.3. Két qua ddnh gida BDTX dwoc luu vao ho so ciia gido vién, la cin ci
dé ddanh gid, xép loai gido vién, xét cdc danh higu thi dua, dé thuc hién ché
do, chinh sdch, siwr dung gido vién.

4. Cong nhan va cép gidy chimg nhan két qua BDTX

- Trung tdm t& chirc tong hop, xép loai két qua BDTX cua gido vién dya
trén két qua danh gia cac noi dung BDTX cua gido vién.

- S& Gido duc va Pao tao cap gidy chtng nhan két qua BDTX ddi véi gido
vién gido duc thudng xuyén (khdng cip gidy ching nhan két BDTX cho gido
vién khong hoan thanh ké hoach).

V. To chirc thye hién.
1. Trach nhiém ciia Giam doc Trung tim GDTX

- Xay dung ké hoach BDTX ciia trung tim va to chirc trién khai ké hoach
BDTX nim hoc 2014 - 2015 theo thdm quyén va trich nhiém dugc giao.

- Hudng dan gido vién xay dung ké hoach BDTX; phé duyét Ké hoach boi
dudng cua gido vién; nop Ké hoach BDTX vé S¢ GD&DPT (Phong GDTX)
trudc ngay 25/10/2014.

- T chic danh gia, téng hop, xép loai, bao cdao két qua BDTX cua gido
vién vé S& Gido duc va Pao tao theo quy dinh.

- Tang cuong ki€ém tra, gidm sat cong tic BDTX cua gido vién.

2. Trach nhiém cta cacs to va giao vién



- Xay dung va hoan thanh ké hoach BDTX cua c4 nhan da duoc phé duyét
véi chat lugng cao; nghiém chinh thyc hién cdc quy dinh vé BDTX cua trung
tAim va cdc co quan quan ly; nang cao kha ning tu hoc, tu bdi dudng cta ban
than.

- Bdo cdo to bd mén, lanh dao trung tam két qua thuc hién ké hoach BDTX
cua cd nhan va viéc van dung nhirng kién thuc, ky nang da hoc tap BDTX vao
qua trinh thyc hién nhiém vu

Nhan dugc ké hoach ndy, yéu cau céc ddng chi gido vién, cdc to trién khai
thuc hién nghiém tic Ké hoach cd nhan thong qua td, chinh stra giri vé vin
phong dé xay dung ké hoach ctia Trung tim trudc 28/10/2014./.

Noi nhgn: GIAM POC
- Phong GDTX (D§ bao céo); Da k)f

- Gido vién TT (D¢ thuc hién)

-Luu VT.
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